Factura Pequefio Contribuyente

CLAUDIA FERNANDA,; LOPEZ GALISSAIRES

Nit Emisor: 72752823

CLAUDIA FERNANDA LOPEZ GALISSAIRES

0 CALLE 13-77 SAN CRISTOBAL SECTOR B-1, zona B, Mixco,
GUATEMALA

Ni " Receptor: 33785189

Nombre Receplor: DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO

NUMERO DE AUTORIZACION:

99463D1F-E1FE-42E5-AB4B-AEACORT4075C
Serle: 99463D1F Namero de DTE: 3791536869

Numereo Accoso:

Fecha y hora de emision: 31-Jul-2020 09:45:44
Fecha y hora de carlificacién: 07-Jul-2020 09:45:44
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Guatemala 31 de julio del 2020
Informe mensual No. 7

Licenciado

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo.estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Nimero 225-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niimero
13-2020 correspondiente al mes de julio del 2020 y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando la factura Serie 99463D1F No. 3791536869

Funciones Realizadas:

1. Apoyo en el area Administrativa de los expedientes que egresan a la
secretaria de |la Direccion Técnica del IDAEH.

2. Apoyo en el area Administrativa de los expedientes que ingresan y egresan
a la secretaria de la Direccion General de Patrimonio Cultural y Natural.

3. Seguimiento en el cumplimiento de requerimientos de las unidades
administrativas correspondientes a la Direccion de Patrimonio Cultural y
Natural al realizar providencias, oficios, circulares, nombramientos y
conocimientos.

4. Se dio seguimiento a los asuntos asignados y requeridos por la Directora
Técnica y se informé el status de los mismos para |la toma de decisiones.

5. Seguimiento a la organizacion de los expedientes entrantes y salientes.

Control de los procesos internos de la Direccién Técnica del IDAEH.

7. Reuvision, evaluacién y opinion sobre los asuntos que por instrucciones
superiores que se me asignen. "

Lo

Logros Obtenidos:

1. Se logré apoyar en el area Administrativa de los expedientes que
egresan a la secretaria de la Direccion Técnica del IDAEH.



. Se logroé apoyar en el area Administrativa de los expedientes que

" egresan a la secretarfa de la Direccién General de Patrimonio Cultural
y Natural.

. Se cumplié con la elaboracion de oficios y providencias de acciones
administrativas tomadas en‘la Direccién Técnica del IDAEH.

. Se cumplio con el seguimiento a los asuntos asignados y requeridos
por el Director Técnico y se informé el status de los mismos para la
toma de decisiones.

. Se apoyo en los expedientes entrantes y salientes dentro de la
Direccion Técnica del IDAEH.

. Se logro apoyar en el control de los procesos internos dentro de la
Direcciéon Técnica del IDAEH.

. Se logro apoyar en la revision, evaluacion y opinion sobre asuntos

que por instrucciones superiores se me asignaron.
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